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     Приложение №3
     УТВЕРЖДЕНО

                распоряжением министерства

энергетики и жилищно-коммунального

          хозяйства Кировской области

       от _____________ №______

Положение комиссии по проведению открытого конкурса

на замещение должности генерального директора

некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта

общего имущества многоквартирных домов в Кировской области»
1. Общие положения

1.1. Настоящее Положение о комиссии по проведению открытого конкурса на замещение должности генерального директора некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта общего имущества многоквартирных домов в Кировской области» (далее – Положение), определяет цели, задачи, порядок формирования, функции, права и обязанности, а также порядок деятельности комиссии по проведению открытого конкурса на замещение должности генерального директора некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта общего имущества многоквартирных домов в Кировской области» (далее – комиссия).

1.2. Комиссия создана в целях проведения открытого конкурса на замещение вакантной должности генерального директора некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта общего имущества многоквартирных домов в Кировской области» (далее – конкурс).

1.3. Комиссия осуществляет свою деятельность в соответствии с Порядком проведения открытого конкурса на замещение должности генерального директора некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта общего имущества многоквартирных домов в Кировской области», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 15.01.2018 № 2-П, иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми актами Кировской области, настоящим Положением.
1.4. Состав комиссии утверждается распоряжением министерства энергетики и жилищно-коммунального хозяйства Кировской области 
(далее – министерство). В состав комиссии входят члены совета некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта общего имущества многоквартирных домов в Кировской области» и иные лица, осуществляющие организацию конкурса. При этом членами комиссии не могут быть заинтересованные лица, либо лица, на которых способны оказать влияние кандидаты на должность генерального директора некоммерческой организации «Фонд капитального ремонта общего имущества многоквартирных домов в Кировской области» (далее – кандидаты). В случае выявления в составе комиссии указанных лиц министерство обязано в течение 1 рабочего дня внести изменения в состав комиссии.

1.5. Комиссия состоит из Председателя, заместителя Председателя, Секретаря и членов комиссии.
1.6. Организационное и документационное обеспечение деятельности комиссии осуществляется министерством.
2. Полномочия комиссии, полномочия ее

Председателя, заместителя Председателя, 
Секретаря и членов комиссии.

2.1. При проведении конкурса комиссия:

2.1.1.
Осуществляет регистрацию кандидатов;
2.1.2.
Обеспечивает наличие оборудованных помещений, необходимых технических средств для проведения квалификационного экзамена;
2.1.3.
Осуществляет допуск кандидатов к квалификационному экзамену;
2.1.4.
Осуществляет контроль за соблюдением порядка проведения квалификационного экзамена;
2.1.5. Обеспечивает сохранность информации и документов, связанных с проведением квалификационного экзамена, в том числе с определением его результатов;
2.1.6. Принимает от кандидата и регистрирует заявление о допуске к квалификационному экзамену, прилагаемые к нему документы;

2.1.7. Проверяет правильность оформления заявления о допуске к квалификационному экзамену, прилагаемых к нему документов;

2.1.8. Принимает решение о допуске к квалификационному экзамену кандидата на замещение должности генерального директора Фонда;

2.1.9. Направляет уведомление о допуске кандидату не позднее 
чем за 5 рабочих дней до даты проведения квалификационного экзамена;

2.1.10. Иные функции в соответствии с приказом Министерства строительства и жилищно-коммунального хозяйства Российской Федерации от 26.10.2016 № 743/пр «Об утверждении перечня вопросов, предлагаемых руководителю регионального оператора, кандидату на должность руководителя регионального оператора на квалификационном экзамене, порядка проведения квалификационного экзамена и определения его результатов» (далее – приказ Минстроя России от 26.10.2016 № 743/пр).

2.2. К функциям Председателя комиссии (а в случае его отсутствия – заместителя Председателя) относится:

2.2.1. Утверждение повестки дня заседаний комиссии;
2.2.2. Обеспечение в процессе проведения заседания комиссии соблюдения требований законодательства Российской Федерации, Кировской области и настоящего Положения.
2.2.3. Подписание уведомления о допуске кандидата к квалификационному экзамену на основании решения комиссии.
2.3. К функциям Секретаря комиссии относится:

2.3.1. Регистрация кандидатов;

2.3.2. Обеспечение сохранности информации и документов, связанных с проведением квалификационного экзамена, в том числе с определением его результатов;
2.3.3. Прием от кандидата и регистрация заявления о допуске к квалификационному экзамену, прилагаемых к нему документов;

2.3.4. Проверка правильности оформления заявления о допуске к квалификационному экзамену, прилагаемых к нему документов;

2.3.5. Направление уведомления о допуске кандидату не позднее 
чем за 5 рабочих дней до даты проведения квалификационного экзамена;
2.3.6. Представление Председателю комиссии проекта повестки дня заседания комиссии;
2.3.7. Обеспечение подготовки документов (материалов) членам комиссии, необходимых для организации и проведения заседания комиссии.

2.3.8. Уведомление членов комиссии о месте, дате и времени проведения заседания комиссии;

2.3.9. Оформление и организация подписания протоколов заседаний комиссии.

2.3.10. Передача министерству по завершении конкурса подписанных протоколов заседаний комиссии;

2.3.11. Выполнение иных функций, предусмотренных настоящим Положением.

2.4. Заместитель Председателя комиссии в случае отсутствия Председателя комиссии осуществляет полномочия Председателя, а также в случае отсутствия Секретаря комиссии – полномочия Секретаря комиссии.

2.5. Члены комиссии вправе:

2.5.1. Знакомиться с документами и информацией, необходимыми для выполнения их обязанностей.

2.5.2. Проверять достоверность сведений, предоставленных кандидатами на соответствие предъявляемым требованиям. 

2.5.3. Осуществлять иные права, предусмотренные нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Кировской области и настоящим Положением.

2.6. Члены комиссии обязаны:

2.6.1. Лично присутствовать на заседаниях комиссии.

2.6.2. Информировать Председателя, заместителя Председателя и Секретаря об изменении адреса для направления корреспонденции.
2.6.3. Не допускать разглашения сведений, ставших им известными в ходе проведения конкурса, кроме случаев, прямо предусмотренных законодательством Российской Федерации.

2.7. Члены комиссии при осуществлении своих прав и исполнении обязанностей должны действовать добросовестно и разумно, в строгом соответствии с нормами действующего законодательства Российской Федерации, Кировской области и настоящего Положения.

3. Порядок деятельности комиссии
3.1. Комиссия созывается Председателем в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня окончания срока приема заявлений кандидатов, установленного в информационном сообщении об объявлении конкурса.

3.2. Уведомление о месте, дате и времени проведения заседания комиссии готовится и направляется членам комиссии Секретарем не позднее чем за 3 (три) рабочих дня до даты проведения заседания. Одновременно с уведомлением о проведении заседания членам комиссии направляются материалы (информация) по вопросам повестки дня заседания.

3.3. Председательствующим на заседаниях комиссии является Председатель комиссии, а в случае его отсутствия – заместитель Председателя комиссии.

3.4. Секретарь определяет наличие кворума для проведения заседания комиссии.

Комиссия правомочна осуществлять свои функции, если 
на ее заседании присутствует не менее половины от общего числа ее членов. Принятие решения членами комиссии путем проведения заочного голосования, а также делегирование ими своих полномочий третьим лицам не допускается.

3.5. Председательствующий на заседании комиссии сообщает присутствующим о наличии (отсутствии) кворума для проведения заседания и оглашает повестку дня заседания.

При отсутствии кворума заседание комиссии объявляется неправомочным. При этом председательствующий на заседании определяет дату нового заседания, которое должно состояться в течение 5 (пяти) рабочих дней со дня заседания, объявленного неправомочным.

3.6. Решения на заседании комиссии принимаются большинством голосов присутствующих на заседании членов комиссии и оформляются протоколом заседания комиссии, который подписывается всеми членами комиссии, участвующими в заседании.

3.7. Протокол заседания комиссии должен быть подготовлен и подписан всеми членами комиссии, участвующими в заседании, не позднее 3 (трех) рабочих дней со дня проведения заседания.
3.8. Подписанный протокол, вместе с прилагаемыми документами направляется в министерство.

_____________________
